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Российская Федерация
Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ВАЛДАЙСКОГОМУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

______________ № _____________
Валдай

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги

«Перераспределениеземель и(или)земельныхучастков,находящихся в государственной
или муниципальнойсобственности, и земельныхучастков,находящихся в

частнойсобственности»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации
Валдайского муниципального района от 30.09.2011 № 1550 «О разработке и утверждении
административных регламентов предоставления муниципальных услуг», на основании типового
административного регламента предоставления муниципальной услуги, разработанного
федеральным органом исполнительной власти, Администрация Валдайского муниципального
района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению
муниципальной услуги «Перераспределениеземель и(или)земельныхучастков,находящихся в
государственной или муниципальнойсобственности, и земельныхучастков,находящихся в
частнойсобственности».

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Валдайский Вестник», разместить
постановление на официальном сайте Администрации Валдайского муниципального района в сети
«Интернет».

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации

муниципального района
от ________________ № ____________

Административный регламентпредоставлениямуниципальной
услуги«Перераспределениеземель и(или)земельныхучастков,находящихся в государственной

или муниципальнойсобственности, и земельныхучастков,находящихся в
частнойсобственности»

I.Общиеположения
ПредметрегулированияАдминистративногорегламента

1.1Административныйрегламентпредоставлениямуниципальнойуслуги«Перераспределени
еземель и(или)земельныхучастков,находящихся в государственной или
муниципальнойсобственности, и земельныхучастков,находящихся в
частнойсобственности»разработанвцеляхповышениякачестваидоступностипредоставлениямуници
пальнойуслуги,определяетстандарт,срокиипоследовательностьдействий(административныхпроце
дур)приосуществленииполномочийпо перераспределениюземельныхучастковвВалдайском
городском поселении и сельских поселениях Валдайского муниципального района.

Круг заявителей
1.2. Заявителяминаполучениемуниципальнойуслугиявляютсяфизическиелица,индивидуал

ьныепредпринимателииюридическиелица(далее– Заявитель).
1.3. Интересызаявителей,указанныхвпункте1.2настоящегоАдминистративногорегламен

та,могутпредставлятьлица,обладающиесоответствующимиполномочиями(далее–представитель).

Требованиякпорядкуинформированияопредоставлениигосударственной
(муниципальной) услуги



1.4. Информированиеопорядкепредоставлениямуниципальнойуслугиосуществляется:
1) непосредственноприличномприемезаявителявАдминистрации Валдайского

муниципального района(далее-
Уполномоченныйорган)илимногофункциональномцентрепредоставлениягосударственныхимуници
пальныхуслуг (далее– многофункциональныйцентр);

2) потелефонув Уполномоченноморгане или многофункциональномцентре;
3) письменно,втомчислепосредствомэлектроннойпочты,факсимильнойсвязи;
4) посредствомразмещения воткрытойи доступнойформеинформации:
вфедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме«Единыйпорталгосударственныхи

муниципальныхуслуг(функций)»(https://www.gosuslugi.ru/)(далее– ЕПГУ);
наофициальномсайтеУполномоченногоорганаАдминистрации Валдайского

муниципального района www.valdayadm.ru;
5) посредствомразмещенияинформациинаинформационныхстендахУполномоченногоорг

анаилимногофункциональногоцентра.
1.5. Информированиеосуществляетсяповопросам,касающимся:
способовподачизаявленияопредоставлениимуниципальнойуслуги;
адресовУполномоченногоорганаимногофункциональныхцентров,обращениевкоторыенеобх

одимодляпредоставлениямуниципальнойуслуги;
справочнойинформацииоработеУполномоченногооргана(структурныхподразделенийУполн

омоченногооргана);
документов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслугииуслуг,которыеявляютс

янеобходимымииобязательнымидляпредоставлениямуниципальнойуслуги;
порядкаи сроков

предоставлениямуниципальнойуслуги;порядкаполучениясведенийоходерассмотрениязаявленияопре
доставлении муниципальной услугии о результатах

предоставлениямуниципальнойуслуги;
повопросампредоставленияуслуг,которыеявляютсянеобходимымииобязательнымидляпред

оставлениямуниципальнойуслуги;
порядкадосудебного(внесудебного)обжалованиядействий(бездействия)должностныхлиц,ип

ринимаемыхимирешенийприпредоставлениимуниципальнойуслуги.
Получениеинформацииповопросампредоставлениямуниципальнойуслугииуслуг,которыеяв

ляютсянеобходимымииобязательнымидляпредоставлениямуниципальнойуслугиосуществляетсябе
сплатно.

1.6. ПриустномобращенииЗаявителя(личноилипотелефону)должностноелицоУполномоче
нногооргана,работникмногофункциональногоцентра,
осуществляющийконсультирование,подробноиввежливой(корректной)формеинформируетобратив
шихсяпоинтересующимвопросам.

Ответнателефонныйзвонокдолженначинатьсясинформациионаименованииоргана,вкоторый
позвонилЗаявитель,фамилии,имени,отчества(последнее–приналичии)идолжностиспециалиста,при
нявшеготелефонныйзвонок.

ЕслидолжностноелицоУполномоченногооргананеможетсамостоятельнодатьответ,телефонн
ыйзвонокдолженбытьпереадресован(переведен)надругоедолжностноелицоилижеобратившемусял
ицудолженбытьсообщентелефонныйномер, покоторомуможнобудетполучить необходимую
информацию

Еслиподготовкаответатребуетпродолжительноговремени,онпредлагаетЗаявителю один из
следующихвариантов дальнейшихдействий:

изложить обращение в
письменнойформе;назначитьдругоевремядляконсульт
аций.
ДолжностноелицоУполномоченногооргананевправеосуществлятьинформирование,выходя

щеезарамкистандартныхпроцедуриусловийпредоставлениямуниципальнойуслуги,ивлияющеепря
моиликосвеннонапринимаемоерешение.

Продолжительностьинформированияпотелефонунедолжнапревышать10минут.
Информированиеосуществляетсявсоответствиисграфикомприемаграждан.
1.7. ПописьменномуобращениюдолжностноелицоУполномоченногооргана,ответственныйз



апредоставлениемуниципальнойуслуги,подробновписьменнойформеразъясняетзаявителюсведения
повопросам,указаннымвпункте1.5настоящегоАдминистративногорегламентав
порядке,установленномФедеральнымзакономот2мая2006г.№59-
ФЗ«ОпорядкерассмотренияобращенийгражданРоссийскойФедерации»(далее–Федеральныйзакон
№59-ФЗ).

1.8. НаЕПГУразмещаютсясведения,предусмотренныеПоложениемофедеральнойгосударс
твеннойинформационнойсистеме«Федеральныйреестргосударственныхимуниципальныхуслуг(фун
кций)»,утвержденнымпостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот24октября2011года
№ 861.

Доступкинформацииосрокахипорядкепредоставлениямуниципальнойуслугиосуществляетс
ябезвыполнениязаявителемкаких-
либотребований,втомчислебезиспользованияпрограммногообеспечения,установкакоторогонатехн
ическиесредствазаявителятребуетзаключениялицензионногоилииногосоглашениясправообладател
емпрограммногообеспечения,предусматривающеговзиманиеплаты,регистрациюилиавторизациюз
аявителя,илипредоставлениеим персональныхданных.

1.9. НаофициальномсайтеУполномоченногооргана,настендахвместахпредоставлениямуни
ципальнойуслугииуслуг,которыеявляютсянеобходимымииобязательнымидляпредоставлениямуниц
ипальнойуслуги,ивмногофункциональномцентреразмещаетсяследующаясправочнаяинформация:

oместенахожденияиграфикеработыУполномоченногоорганаиихструктурныхподразделений
,ответственныхзапредоставлениемуниципальнойуслуги,а также многофункциональныхцентров;

справочныетелефоныструктурныхподразделенийУполномоченногооргана,ответственныхза
предоставлениемуниципальнойуслуги,втомчисленомертелефона-автоинформатора (приналичии);

адресофициальногосайта,атакжеэлектроннойпочтыи(или)формыобратнойсвязиУполномоче
нногооргана всети «Интернет».

1.10. ВзалахожиданияУполномоченногоорганаразмещаютсянормативныеправовыеакты,ре
гулирующиепорядокпредоставлениямуниципальнойуслуги,втомчислеАдминистративныйрегламен
т,которыйпотребованию заявителяпредоставляютсяемудля ознакомления.

1.11. Размещениеинформацииопорядкепредоставлениямуниципальнойуслугинаинформац
ионныхстендахвпомещениимногофункциональногоцентраосуществляетсявсоответствииссоглашен
ием,заключенныммеждумногофункциональнымцентромиУполномоченныморганомсучетомтребова
нийкинформированию,установленныхАдминистративнымрегламентом.

1.12. Информацияоходерассмотрениязаявленияопредоставлениимуниципальнойуслугии
орезультатахпредоставлениямуниципальнойуслугиможетбытьполученазаявителем(егопредставите
лем)вличномкабинетенаЕПГУ,атакжевсоответствующемструктурномподразделенииУполномоченн
огоорганаприобращениизаявителялично, потелефонупосредствомэлектроннойпочты.

II. Стандартпредоставлениямуниципальнойуслуги
Наименованиемуниципальной услуги

2.1. Муниципальнаяуслуга«Перераспределениеземель
и(или)земельныхучастков,находящихся в государственной или муниципальнойсобственности, и
земельныхучастков,находящихся в частнойсобственности».

Наименованиеорганагосударственной власти,
органаместногосамоуправления(организации),
предоставляющегомуниципальнуюуслугу

2.2. МуниципальнаяуслугапредоставляетсяУполномоченныморганом-
Администрацией Валдайского муниципального района.

2.3. Впредоставлениимуниципальнойуслугипринимают
участие:

Администрация Валдайского муниципального района, в лице комитета по управлению
муниципальным имуществом;

многофункциональныецентры - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление
муниципальной услуги.

ПрипредоставлениимуниципальнойуслугиУполномоченныйорганвзаимодействуетс:
2.3.1. ФедеральнойналоговойслужбойРоссийскойФедерациивчастиполучениясведенийиз



ЕдиногогосударственногореестраюридическихлициЕдиногогосударственногореестраиндивидуальн
ыхпредпринимателей;

2.3.2. Федеральнойслужбойгосударственнойрегистрации,кадастраикартографиивчастипо
лучениясведенийизЕдиногогосударственногореестранедвижимости.

2.3.3ОрганомисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации,уполномоченныйвобла
стилесныхотношений,присогласованиисхемырасположенияземельногоучастка.

2.4. ПрипредоставлениимуниципальнойуслугиУполномоченномуорганузапрещаетсятре
боватьотзаявителяосуществлениядействий,втомчислесогласований,необходимыхдляполучениямун
иципальнойуслугиисвязанныхсобращениемвиныегосударственныеорганыиорганизации,заисключе
ниемполученияуслуг,включенныхвпереченьуслуг,которыеявляютсянеобходимымииобязательными
дляпредоставлениямуниципальнойуслуги.

Описаниерезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги
2.5. Результатомпредоставлениямуниципальнойуслугиявляется:
2.5.1. Проектсоглашения о перераспределенииземель

и(или)земельныхучастков,находящихся в государственной или муниципальнойсобственности,
иземельныхучастков,находящихся в частнойсобственности(далее– соглашениео
перераспределении),подписанныйдолжностнымлицомуполномоченногооргана,по
формесогласноприложению №1к настоящемуАдминистративномурегламенту;

2.5.2. Решениеоботказе в заключении соглашения о перераспределении земельных
участковпоформесогласноприложению№2 к настоящемуАдминистративному регламенту.

2.5.3 Промежуточнымирезультатамипредоставлениягосударственной
(муниципальной)услугиявляются:
- согласиена заключениесоглашения о перераспределенииземельныхучастков в

соответствии с утвержденнымпроектоммежеваниятерриториипо формесогласноприложению№ 3
к настоящемуАдминистративномурегламенту;

- решениеобутверждениисхемырасположенияземельногоучастка илиземельныхучастков
на кадастровом плане территории(далее –схема расположенияземельногоучастка), в случае,если
отсутствуетпроектмежеваниятерритории, в
границахкоторойосуществляетсяперераспределениеземельныхучастков,поформе
согласноприложению№ 4 к настоящемуАдминистративномурегламенту.

Срок предоставлениямуниципальной услуги,в томчисле с учетомнеобходимости
обращенияв организации, участвующиев
предоставлении муниципальной

услуги,срокприостановленияпредоставлениямуниципальнойуслуги,срок
выдачи(направления)документов, являющихся

результатомпредоставлениямуниципальнойуслуги
2.6.Срокпредоставлениямуниципальнойуслугиопределяется в

соответствиисЗемельнымкодексомРоссийскойФедерации.
ОрганомгосударственнойвластисубъектаРоссийскойФедерации,органомместногосамоупра

вленияможетбытьпредусмотренооказаниемуниципальнойуслугивинойсрок,не
превышающийустановленныйЗемельнымкодексомРоссийскойФедерации.

Нормативныеправовые акты, регулирующиепредоставлениемуниципальной
услуги

2.7. Переченьнормативныхправовыхактов,регулирующихпредоставлениемуниципальнойус
луги(суказаниемихреквизитовиисточниковофициальногоопубликования),размещенвфедеральнойго
сударственнойинформационнойсистеме«Федеральныйреестргосударственныхимуниципальныхусл
уг(функций)»,наЕПГУ,на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет».

Исчерпывающий перечень документов, необходимыхв соответствии
снормативнымиправовымиактамидляпредоставлениямуниципальнойуслуги иуслуг,

которыеявляются необходимыми иобязательнымидля
предоставлениямуниципальнойуслуги, подлежащихпредставлению заявителем, способы



ихполучениязаявителем, втомчисле в электронной форме,порядок ихпредставления
2.8. Дляполучениямуниципальнойуслугизаявительпредставляет:
2.8.1. Заявлениеопредоставлениимуниципальнойуслугипоформесогласноприложению№5к

настоящемуАдминистративномурегламенту.В случаенаправлениязаявленияпосредствомЕПГУ
формированиезаявленияосуществляетсяпосредствомзаполненияинтерактивнойформына
ЕПГУбезнеобходимостидополнительнойподачизаявления вкакой-либоинойформе.

Взаявлениитакжеуказываетсяодинизследующихспособовнаправлениярезультата
предоставлениямуниципальнойуслуги:

в формеэлектронногодокумента в личномкабинетена ЕПГУ;
набумажномносителеввидераспечатанногоэкземпляраэлектронногодокумента

вУполномоченноморгане, многофункциональном центре;
2.8.2. Документ,удостоверяющийличностьзаявителя,представителя.

В случаенаправлениязаявленияпосредствомЕПГУсведения из
документа,удостоверяющеголичностьзаявителя,представителяформируются
приподтвержденииучетнойзаписи в Единойсистемеидентификации и
аутентификации(далее–ЕСИА) из состава соответствующихданныхуказанной учетнойзаписи
имогут быть провереныпутемнаправлениязапроса с
использованиемсистемымежведомственногоэлектронноговзаимодействия.

В случае, если
заявлениеподаетсяпредставителем,дополнительнопредоставляетсядокумент,подтверждающийполно
мочияпредставителядействовать от именизаявителя.

Документ,подтверждающийполномочияпредставителя,
выданныйюридическимлицом,долженбытьподписанусиленнойквалификационнойэлектроннойподп
исьюуполномоченноголица,выдавшегодокумент.

Документ,подтверждающийполномочияпредставителя,
выданныйиндивидуальнымпредпринимателем,должен быть
подписанусиленнойквалификационнойэлектроннойподписьюиндивидуальногопредпринимателя.

Документ,подтверждающийполномочияпредставителя,
выданныйнотариусом,долженбытьподписанусиленнойквалификационнойэлектроннойподписьюнот
ариуса, в иныхслучаях– простойэлектроннойподписью.

2.8.3. Схема расположенияземельногоучастка (если
отсутствуетпроектмежеваниятерритории).

2.8.4. Согласиеземлепользователей,землевладельцев,арендаторовнаперераспределениеземе
льныхучастков.

В случае, если права собственности на
исходныеземельныеучасткиограничены,требуетсяпредставитьсогласиеземлепользователей,землевл
адельцев,арендаторов на перераспределениеземельныхучастков.

2.8.5. Согласиезалогодержателя на перераспределениеземельныхучастков.
В случае, если правасобственности на

такойземельныйучастокобремененызалогом,требуетсяпредставитьсогласиезалогодержателей на
перераспределениеземельныхучастков.
2.8.6. Правоустанавливающийдокумент на земельныйучасток (в случае,
еслиправособственностинезарегистрировано в Единомгосударственномреестренедвижимости).

2.8.7.Заверенныйперевод на русский язык документов о
государственнойрегистрацииюридическоголица вслучае, если
заявителемявляетсяиностранноеюридическоелицо,необходимопредставитьзаверенныйперевод на
русский язык документов огосударственнойрегистрацииюридического лица в соответствии
сзаконодательствоминостранногогосударства.

2.8.8.Выписка из Единогогосударственногореестранедвижимости
оземельномучастке,образуемом в результатеперераспределения(предоставляетсяпосле
государственногокадастровогоучетаземельногоучастка,образуемого
врезультатеперераспределения).

2.9. Заявленияиприлагаемыедокументы,указанныевпункте2.8Административногорегламе
нта,направляются(подаются)вУполномоченныйорганвэлектроннойформепутемзаполненияформыза
просачерезличныйкабинетна ЕПГУ.



Исчерпывающий перечень документов, необходимыхв соответствии
снормативнымиправовымиактамидляпредоставлениямуниципальнойуслуги,

которыенаходятся в распоряжениигосударственныхорганов,органов
местногосамоуправления и иныхорганов,участвующихв предоставлении

государственныхилимуниципальныхуслуг
2.10. Переченьдокументов,необходимыхвсоответствииснормативнымиправовымиактамид

ляпредоставлениямуниципальнойуслуги,которыенаходятсявраспоряжениигосударственныхорганов
,органовместногосамоуправленияииныхорганов,участвующихвпредоставлениигосударственныхил
имуниципальныхуслуг:

2.10.1. ВыпискаизЕдиногогосударственногореестраюридическихлиц,вслучаеподачизаявл
енияюридическим;

2.10.2. ВыпискаизЕдиногогосударственногореестраиндивидуальныхпредпринимателей,в
случаеподачизаявленияиндивидуальнымпредпринимателем;

2.10.3. ВыпискаизЕдиногогосударственногореестранедвижимостивотношенииземельных
участков.

2.10.4.Согласованиеилиотказвсогласованиисхемырасположенияземельногоучасткаоторган
аисполнительнойвластисубъектаРоссийскойФедерации, уполномоченногов
областилесныхотношений.

2.11.Припредоставлениимуниципальнойуслугизапрещаетсятребовать от заявителя:
Представления документов и информации или осуществления действий, представление или

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими
отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение
заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся
в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих
муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций,
участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27
июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) государственных и муниципальных услуг, в
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона №
210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в
органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные
услуги, по собственной инициативе;

Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг,
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением
следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной
услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не
включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или



противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего
муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра,
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за
подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью
1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства;

Предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона
№ 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие
является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев,
установленных федеральными законами.

Исчерпывающий переченьоснований дляотказав приемедокументов,необходимыхдля
предоставлениямуниципальнойуслуги

2.12. Основаниямидляотказавприемекрассмотрениюдокументов,необходимыхдляпредос
тавлениямуниципальнойуслуги,являются:

2.12.1. Неполноезаполнениеполейвформезаявления,втомчислевинтерактивнойформе
заявлениянаЕПГУ;

2.12.2. Подачазапросаопредоставленииуслугиидокументов,необходимыхдляпредост
авленияуслуги,вэлектроннойформеснарушениемустановленныхтребований;

2.12.3. В заявлении отсутствуют сведения,
необходимыедляоказанияуслуги,предусмотренныетребованиямипункта 2 статьи 39.29
ЗемельногокодексаРоссийскойФедерации(далее –ЗК РФ);

2.12.4. Представлениенеполногокомплектадокументов, предусмотренных пунктом 3
статьи 39.29 ЗК РФ;

2.12.5. Представленные в электронном виде
документысодержатповреждения,наличиекоторыхнепозволяетвполномобъемеиспользоватьинформ
ациюисведения,содержащиесявдокументахдляпредоставленияуслуги;

2.12.6. Представленныезаявителемдокументысодержатподчисткииисправлениятекст
а,незаверенныевпорядке,установленномзаконодательствомРоссийскойФедерации;

2.12.7. Представленныедокументыутратилисилунамоментобращениязауслугой(доку
мент,удостоверяющийличность;документ,удостоверяющийполномочияпредставителяЗаявителя,всл
учаеобращениязапредоставлениемуслугиуказаннымлицом);

2.12.8. Наличиепротиворечивыхсведенийвзаявлениииприложенныхкнемудокумента
х;
2.12.9. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от закона от
6апреля2011г. №63-
ФЗ«Обэлектроннойподписи»условийпризнаниядействительностиусиленнойквалифицированнойэле
ктроннойподписи;

2.12.10. Заявлениеподановорганместногосамоуправления, вполномочиякоторогоне
входит предоставлениеуслуги.

2.12.11. Документынезаверены в
порядке,предусмотренномзаконодательствомРоссийскойФедерации

(документ,подтверждающийполномочия,заверенныйперевод на
русскийязыкдокументов о регистрацииюридическоголица в иностранномгосударстве).

2.13. Решениеоботказевприемедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципаль
нойуслуги,поформе,приведеннойвприложении№7кнастоящемуАдминистративномурегламенту,нап
равляетсявличныйкабинетЗаявителянаЕПГУнепозднеепервогорабочегодня,следующегоза
днемподачизаявления.

2.14. Отказвприемедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,н
епрепятствуетповторномуобращениюЗаявителязапредоставлениеммуниципальнойуслуги.



Исчерпывающий переченьоснований дляприостановленияили
отказавпредоставлении муниципальной услуги

2.15. Основаниедляприостановленияпредоставлениямуниципальнойуслугизаконодательс
твом непредусмотрено.

2.16. Основаниядляотказавпредоставлениимуниципальнойуслуги:
2.16.1. Заявление о перераспределении земельных участковподано в случаях,не

предусмотренныхпунктом1статьи39.28ЗК РФ;
2.16.2. Непредставлено в письменнойформесогласиелиц,указанных в пункте4статьи

11.2ЗК РФ, если
земельныеучастки,которыепредлагаетсяперераспределить,обремененыправамиуказанныхлиц;

2.16.3. Наземельномучастке, на которыйвозникаетправочастнойсобственности, в
результатеперераспределенияземельногоучастка,находящегосяв частнойсобственности, и земель
и(или)земельныхучастков,находящихся вгосударственной или
муниципальнойсобственности,будутрасположеныздание,
сооружение,объектнезавершенногостроительства, находящиеся в государственнойили
муниципальнойсобственности,в собственностидругихграждан илиюридическихлиц,за
исключениемсооружения (в том числесооружения,строительствокоторого
незавершено),размещениекоторогодопускается наоснованиисервитута,публичногосервитута, или
объекта,размещенного всоответствии с пунктом 3 статьи39.36ЗК РФ;

2.16.4. Проектоммежеваниятерритории или
схемойрасположенияземельногоучасткапредусматриваетсяперераспределениеземельногоучастка,н
аходящегося вчастнойсобственности, и земель и (или)земельныхучастков, находящихся
вгосударственнойилимуниципальнойсобственности и изъятых из оборота илиограниченных в
обороте, за исключениемслучаев, если такоеперераспределение осуществляется в соответствии с
проектоммежеваниятерритории с земельнымиучастками,указанными в подпункте7пункта 5
статьи27ЗК РФ;

2.16.5. Образованиеземельногоучастка или земельных
участковпредусматриваетсяпутемперераспределенияземельногоучастка,находящегося
вчастнойсобственности, и земель и (или)земельногоучастка,находящихся
вгосударственнойилимуниципальнойсобственности и
зарезервированныхдлягосударственныхилимуниципальныхнужд;

2.16.6. Проектоммежеваниятерритории или
схемойрасположенияземельногоучасткапредусматриваетсяперераспределениеземельногоучастка,н
аходящегося вчастнойсобственности, и земельногоучастка,находящегося в государственной
илимуниципальнойсобственности и являющегосяпредметомаукциона,извещение
опроведениикоторогоразмещено в соответствии с пунктом19статьи39.11ЗК РФ,либо в
отношениитакогоземельногоучасткаприняторешение о
предварительномсогласованииегопредоставления,срокдействиякоторогоне истек;

2.16.7. Образованиеземельногоучастка или
земельныхучастковпредусматриваетсяпутемперераспределенияземельногоучастка,находящегося
вчастнойсобственности, и земель и(или)земельныхучастков, которыенаходятся
вгосударственнойилимуниципальнойсобственности и в отношениикоторыхподанозаявление о
предварительномсогласованиипредоставленияземельногоучастка илизаявление о
предоставленииземельногоучастка и не приняторешениеоботказе вэтом
предварительномсогласованииили этом предоставлении;

2.16.8. В результатеперераспределенияземельныхучастковплощадьземельногоучастка,
на которыйвозникаетправочастнойсобственности,будетпревышать установленные предельные
максимальные размеры земельных участков;

2.16.9.Образованиеземельногоучастка или
земельныхучастковпредусматриваетсяпутемперераспределенияземельногоучастка,находящегося
вчастнойсобственности, и земель, из
которыхвозможнообразоватьсамостоятельныйземельныйучасток без
нарушениятребований,предусмотренныхстатьей11.9ЗКРФ, за исключением
случаевперераспределенияземельныхучастков в соответствиис подпунктами 1 и 4 пункта 1
статьи39.28ЗК РФ;

2.16.10. Границыземельногоучастка,находящегося в частнойсобственности,подлежат



уточнению в соответствии с Федеральнымзаконом«О государственнойрегистрациинедвижимости»;
2.16.11. Несоответствиесхемырасположенияземельногоучастка ее форме,формату или

требованиям к ее подготовке,которыеустановлены в соответствии спунктом12статьи11.10ЗК РФ;
2.16.12. Полноеиличастичноесовпадениеместоположенияземельногоучастка,образование

которогопредусмотреносхемой его расположения,
сместоположениемземельногоучастка,образуемого в соответствии с ранеепринятымрешением об
утверждениисхемырасположенияземельногоучастка,срокдействиякоторогоне истек;

2.16.13. Разработкасхемырасположенияземельногоучастка с
нарушениемпредусмотренныхстатьей11.9 ЗК РФтребований к образуемымземельнымучасткам;

2.16.14.Несоответствиесхемырасположенияземельногоучастка утвержденному проекту
планировкитерритории,землеустроительнойдокументации,положениюобособоохраняемойприродно
йтерритории;

2.16.15. Расположениеземельногоучастка,образованиекоторогопредусмотреносхемойра
сположенияземельногоучастка,в
границахтерритории,длякоторойутвержденпроектмежеваниятерритории;

2.16.16. Приложенная к заявлению о перераспределенииземельныхучастковсхема
расположенияземельногоучасткаразработана с нарушениемтребований
кобразуемымземельнымучасткам или не
соответствуетутвержденнымпроектупланировкитерритории,землеустроительнойдокументации,пол
ожению об особоохраняемойприроднойтерритории;

2.16.17. Заявление о
предоставленииуслугиподанозаявителем,неявляющимсясобственникомземельногоучастка,который
предполагаетсяперераспределить с земельнымучастком,находящимся в
государственной(муниципальной)собственности);

2.16.18. Полученотказ в согласованиисхемырасположенияземельногоучастка от
органаисполнительнойвласти субъекта РоссийскойФедерации,уполномоченного в
областилесныхотношений.

2.16.19. Площадьземельногоучастка, на которыйвозникает право
частнойсобственности,превышаетплощадьтакогоземельногоучастка,указанную в
схемерасположенияземельногоучастка или проектемежеваниятерритории,
всоответствии с которымитакойземельныйучасток был образован,болеечем надесять процентов;

Переченьуслуг, которыеявляются необходимыми и
обязательнымидляпредоставлениямуниципальной услуги,втом

числесведенияодокументе(документах),
выдаваемом(выдаваемых)организациями,участвующими в предоставлении

муниципальнойуслуги
2.17. Необходимыми и обязательнымидляпредоставлениягосударственной
(муниципальной)услуги,являютсяследующиеуслуги:

2.17.1. Кадастровые работы в
целяхосуществлениягосударственногокадастровогоучетаземельного участков,который

образуется в результатеперераспределения, по
результатамкоторыхподготавливаетсямежевой план;

2.17.2.Государственныйкадастровыйучетземельного
участков,которыйобр

азуется в результатеперераспределения,порезультатамкотороговыдаетсявыписка из
Единогогосударственногореестранедвижимости в отношениитакогоземельногоучастка.

Порядок, размер иоснованиявзиманиягосударственной пошлины илиинойоплаты,
взимаемой за предоставлениемуниципальнойуслуги

2.18. Предоставление муниципальной услугиосуществляетсябесплатно.

Порядок,размериоснованиявзиманияплатызапредоставлениеуслуг,которыеявляются
необходимымииобязательнымидляпредоставлениямуниципальнойуслуги,включаяинформа
циюометодикерасчетаразмератакой платы
2.19. Платаза:



2.19.1. Выполнениекадастровыхработопределяется в соответствии
сдоговором,заключаемым с кадастровыминженером;

2.19.2. Осуществлениегосударственногокадастровогоучета не взимается.

Максимальный срок ожиданияв очередипри подачезапросаопредоставлении
муниципальной услугииприполучениирезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги

2.20.
Максимальныйсрокожиданиявочередиприподачезапросаопредоставлениимуниципальнойуслугиип
риполучениирезультатапредоставлениямуниципальнойуслугивУполномоченноморганеилимногофу
нкциональномцентресоставляетнеболее15минут.

Сроки порядок регистрации запросазаявителяопредоставлениимуниципальной
услуги, втом числев электронной форме

2.21.
СрокрегистрациизаявленияопредоставлениимуниципальнойуслугиподлежатрегистрациивУполном
оченноморганевтечение1 рабочегоднясодняполучениязаявленияи
документов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги.

Требованияк помещениям, в которыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга
2.22.Местоположениеадминистративныхзданий,вкоторыхосуществляетсяприемзаявленийи

документов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,а также
выдачарезультатовпредоставлениямуниципальнойуслуги,должнообеспечиватьудобстводляграждан
сточкизренияпешеходнойдоступностиотостановокобщественноготранспорта.

Вслучае,еслиимеетсявозможностьорганизациистоянки(парковки)возлездания(строения),вк
оторомразмещенопомещениеприемаивыдачидокументов,организовываетсястоянка(парковка)длял
ичногоавтомобильноготранспортазаявителей. Запользованиестоянкой(парковкой) с
заявителейплатане взимается.

Дляпарковкиспециальныхавтотранспортныхсредствинвалидовнастоянке(парковке)выделяе
тсянеменее10%мест(нонеменееодногоместа)длябесплатнойпарковкитранспортныхсредств,управл
яемыхинвалидамиI,IIгрупп,атакжеинвалидамиIIIгруппыв
порядке,установленномПравительствомРоссийской
Федерации,итранспортныхсредств,перевозящихтакихинвалидови(или)детей-инвалидов.

Вцеляхобеспечениябеспрепятственногодоступазаявителей,втомчислепередвигающихсянаи
нвалидныхколясках,входвзданиеипомещения,вкоторыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга,обо
рудуютсяпандусами,поручнями,тактильными(контрастными)предупреждающимиэлементами,ины
миспециальнымиприспособлениями,позволяющимиобеспечитьбеспрепятственныйдоступипередв
ижениеинвалидов,всоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерацииосоциальнойзащитеин
валидов.

ЦентральныйвходвзданиеУполномоченногоорганадолженбытьоборудованинформационно
йтабличкой(вывеской), содержащейинформацию:

наименование;
местонахождение июридическийадрес;режимработы;
графикприема;
номерателефонов длясправок.
Помещения,вкоторыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга,должнысоответствоватьсанита

рно-эпидемиологическимправиламинормативам.
Помещения,вкоторыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга, оснащаются:
противопожарнойсистемойи средствамипожаротушения;системойоповещения
овозникновениичрезвычайнойситуации;средствамиоказанияпервоймедицинск
ойпомощи;
туалетнымикомнатамидляпосетителей.
ЗаложиданияЗаявителейоборудуетсястульями,скамьями,количествокоторыхопределяетсяис

ходяизфактическойнагрузкиивозможностейдляихразмещения впомещении, а
такжеинформационнымистендами.

Текстыматериалов,размещенныхнаинформационномстенде,печатаютсяудобнымдлячтения



шрифтом,безисправлений,свыделениемнаиболееважныхмест полужирнымшрифтом.
Местадлязаполнениязаявленийоборудуютсястульями,столами(стойками),бланкамизаявлен

ий, письменнымипринадлежностями.
МестаприемаЗаявителейоборудуютсяинформационнымитабличками(вывесками) с

указанием:
номеракабинета инаименованияотдела;
фамилии,именииотчества(последнее–приналичии),должностиответственноголицаза

приемдокументов;
графикаприемаЗаявителей.
Рабочееместокаждогоответственноголицазаприемдокументов,должнобытьоборудованопер

сональнымкомпьютеромсвозможностьюдоступакнеобходимыминформационнымбазамданных,печ
атающимустройством(принтером)и копирующимустройством.
Лицо,ответственноезаприемдокументов,должноиметьнастольнуютабличкус
указаниемфамилии,имени,отчества(последнее- приналичии)и
должности.

Припредоставлениимуниципальнойуслугиинвалидамобеспечиваются:
возможностьбеспрепятственногодоступакобъекту(зданию,помещению),вкоторомпредостав

ляетсямуниципальнаяуслуга;
возможностьсамостоятельногопередвиженияпотерритории,накоторойрасположенызданияи

помещения,вкоторыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга,атакжевходавтакиеобъектыивыходаиз
них,посадкивтранспортноесредствоивысадкиизнего,втомчислесиспользованиекресла-коляски;

сопровождениеинвалидов,
имеющихстойкиерасстройствафункциизренияисамостоятельногопередвижения;

надлежащееразмещениеоборудованияиносителейинформации,необходимыхдляобеспечени
ябеспрепятственногодоступаинвалидов
кзданиямипомещениям,вкоторыхпредоставляетсямуниципальнаяуслуга,икмуниципальнойуслугес
учетомограниченийихжизнедеятельности;

дублированиенеобходимойдляинвалидовзвуковойизрительнойинформации,атакженадписе
й,знаковиинойтекстовойиграфическойинформациизнаками, выполненнымирельефно-
точечнымшрифтомБрайля;

допусксурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допусксобаки-

проводникаприналичиидокумента,подтверждающегоееспециальноеобучение,наобъекты(здания,п
омещения),вкоторыхпредоставляютсямуниципальнаяуслуги;

оказаниеинвалидам помощивпреодолениибарьеров,мешающихполучениюими
муниципальныхуслуг наравне сдругимилицами.

Показатели доступности икачествамуниципальнойуслуги
2.23. Основнымипоказателямидоступностипредоставлениямуниципальнойуслугиявляются:
2.23.1.

Наличиеполнойипонятнойинформацииопорядке,срокахиходепредоставлениямуниципальнойвинфо
рмационно-
телекоммуникационныхсетяхобщегопользования(втомчислевсети«Интернет»),средствахмассовойи
нформации.

2.23.2 Возможностьполучениязаявителемуведомленийопредоставлениимуниципальнойу
слугис помощьюЕПГУ.

2.23.3 Возможностьполученияинформацииоходепредоставлениямуниципальнойуслуги,
втомчислесиспользованиеминформационно-коммуникационныхтехнологий.

2.24. Основнымипоказателямикачествапредоставлениямуниципальнойуслугиявляются:
2.24.1. Своевременностьпредоставлениямуниципальнойуслугивсоответствиисостандарто

меепредоставления,установленнымнастоящимАдминистративнымрегламентом.
2.24.2. Минимальновозможноеколичествовзаимодействийгражданинасдолжностнымили

цами,участвующимивпредоставлениимуниципальнойуслуги.
2.24.3. Отсутствиеобоснованныхжалобнадействия(бездействие)сотрудников

иихнекорректное(невнимательное)отношение к заявителям.
2.24.4. Отсутствиенарушенийустановленныхсроковвпроцессепредоставлениямуниципа



льнойуслуги.
2.24.5. Отсутствиезаявленийобоспариваниирешений,действий(бездействия)Уполномоч

енногооргана,егодолжностныхлиц,принимаемых(совершенных)припредоставлениимуниципальной
услуги,поитогамрассмотрениякоторыхвынесенырешенияобудовлетворении(частичномудовлетворе
нии)требованийзаявителей.

Иныетребования,втом числеучитывающиеособенности
предоставлениямуниципальной услугивмногофункциональныхцентрах,особенности

предоставления муниципальной услуги поэкстерриториальномупринципуи
особенности предоставлениямуниципальнойуслугивэлектронной форме

2.25. Предоставлениемуниципальнойуслугипоэкстерриториальномупринципуосуществ
ляетсявчастиобеспечениявозможностиподачизаявленийпосредствомЕПГУиполучениярезультатаму
ниципальнойуслугив многофункциональномцентре.

2.26. Заявителямобеспечиваетсявозможностьпредставлениязаявленияиприлагаемыхдоку
ментов в формеэлектронныхдокументовпосредствомЕПГУ.

ВэтомслучаезаявительилиегопредставительавторизуетсянаЕПГУпосредствомподтвержден
нойучетнойзаписивЕСИА,заполняетзаявлениеопредоставлениимуниципальнойуслугисиспользова
ниеминтерактивнойформы в электронномвиде.

Заполненноезаявлениеопредоставлениимуниципальнойуслугиотправляетсязаявителемвмес
те
сприкрепленнымиэлектроннымиобразамидокументов,необходимымидляпредоставлениямуниципа
льнойуслуги,вУполномоченныйорган.ПриавторизациивЕСИАзаявлениеопредоставлениимуницип
альнойуслугисчитаетсяподписаннымпростойэлектроннойподписьюзаявителя,представителя,упол
номоченногонаподписаниезаявления.

Результатыпредоставлениямуниципальнойуслуги,указанныевпункте2.5настоящегоАдминис
тративногорегламента,направляютсязаявителю,представителювличныйкабинетнаЕПГУвформеэлек
тронногодокумента,подписанногоусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписьюуполномоче
нногодолжностноголицаУполномоченногоорганавслучаенаправлениязаявленияпосредствомЕПГУ.

ВслучаенаправлениязаявленияпосредствомЕПГУрезультатпредоставления
муниципальнойуслугитакжеможетбытьвыданзаявителюнабумажномносителевмногофункциональн
омцентревпорядке,предусмотренномпунктом6.7настоящегоАдминистративногорегламента.

2.27. Электронныедокументымогутбытьпредоставленывследующихформатах:xml,doc,doc
x,odt, xls,xlsx,ods,pdf,jpg, jpeg, zip,rar,sig, png,bmp,tiff.

Допускаетсяформированиеэлектронногодокументапутемсканированиянепосредственносориг
иналадокумента(использованиекопийнедопускается),котороеосуществляетсяссохранениемориента
цииоригиналадокументавразрешении300-500dpi(масштаб1:1)с
использованиемследующихрежимов:

- «черно-
белый»(приотсутствиивдокументеграфическихизображенийи(или)цветноготекста);

- «оттенкисерого»(приналичиивдокументеграфическихизображений,отличныхот
цветногографическогоизображения);

- «цветной»или«режимполнойцветопередачи»(приналичиивдокументецветныхграфически
хизображенийлибоцветноготекста);

- сохранениемвсехаутентичныхпризнаковподлинности,аименно:графическойподписилиц
а, печати, угловогоштампабланка;

- количествофайловдолжносоответствоватьколичествудокументов,каждыйиз
которыхсодержит текстовую и(или)графическую информацию.

Электронныедокументыдолжныобеспечивать:
- возможностьидентифицироватьдокументиколичестволистоввдокументе;
- длядокументов,содержащихструктурированныепочастям,главам,разделам(подразделам)

данныеизакладки,обеспечивающиепереходыпооглавлению и (или)к содержащимся втексте
рисунками таблицам.

Документы,подлежащиепредставлениювформатахxls,xlsxилиods,формируются в



видеотдельногоэлектронногодокумента.

III. Состав, последовательность исроки
выполненияадминистративныхпроцедур(действий), требованияк
порядкуихвыполнения, втом числе

особенности выполненияадминистративныхпроцедур вэлектронной форме

Исчерпывающий переченьадминистративныхпроцедур
3.1. Предоставлениемуниципальнойуслугивключаетвсебя

следующиеадминистративныепроцедуры:
проверкадокументов и регистрациязаявления;
получениесведенийпосредствомФедеральнойгосударственнойинформационнойсистемы«Е

динаясистемамежведомственногоэлектронноговзаимодействия»(далее – СМЭВ);
рассмотрениедокументови сведений;
принятиерешения опредоставленииуслуги;
выдачарезультата на бумажномносителе(опционально).
Описаниеадминистративныхпроцедурпредставленовприложении№6кнастоящемуАдминис

тративномурегламенту.
Переченьадминистративныхпроцедур(действий)при предоставлениигосударственной

(муниципальной) услугиуслуг в электронной форме
3.2. Припредоставлениимуниципальнойуслугивэлектроннойформезаявителюобеспечива

ются:
получениеинформацииопорядкеисрокахпредоставлениямуниципальнойуслуги;
формированиезаявления;
приемирегистрацияУполномоченныморганомзаявленияииныхдокументов,необходимыхдля

предоставлениямуниципальнойуслуги;
получениерезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги;
получениесведенийо ходерассмотрениязаявления;
осуществлениеоценкикачествапредоставлениямуниципальнойуслуги;
досудебное(внесудебное)обжалованиерешенийидействий(бездействия)Уполномоченногоо

рганалибодействия(бездействие)должностныхлицУполномоченногооргана,предоставляющегомун
иципальнуюуслугу, либомуниципальногослужащего.

Порядок осуществленияадминистративныхпроцедур(действий)в
электроннойформе

3.3. Формированиезаявления.
Формированиезаявленияосуществляетсяпосредствомзаполненияэлектроннойформызаявлен

иянаЕПГУбезнеобходимостидополнительнойподачизаявления вкакой-либоинойформе.
Форматно-

логическаяпроверкасформированногозаявленияосуществляетсяпослезаполнениязаявителемкаждог
оиз
полейэлектроннойформызаявления.Привыявлениинекорректнозаполненногополяэлектроннойфор
мызаявлениязаявительуведомляетсяохарактеревыявленнойошибкиипорядкеееустраненияпосредст
воминформационногосообщениянепосредственнов электроннойформезаявления.

Приформированиизаявлениязаявителю обеспечивается:
а)возможностькопированияисохранениязаявленияииныхдокументов,указанныхв

пунктах2.8настоящегоАдминистративногорегламента,
необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги;

б)возможностьпечатинабумажномносителекопииэлектроннойформызаявления;
в)сохранениеранеевведенныхвэлектроннуюформузаявлениязначенийвлюбоймоментпожела

ниюпользователя,втомчислепривозникновенииошибоквводаи
возвратедляповторноговводазначений вэлектроннуюформузаявления;

г)заполнениеполейэлектроннойформызаявлениядоначалавводасведенийзаявителемсисполь
зованиемсведений,размещенныхвЕСИА,исведений,опубликованныхнаЕПГУ,вчасти,касающейсяс
ведений,отсутствующихвЕСИА;



д)возможностьвернутьсяналюбойизэтаповзаполненияэлектроннойформызаявления
безпотериранеевведеннойинформации;

е)возможностьдоступазаявителянаЕПГУкранееподаннымимзаявлениямвтечениенеменееод
ногогода,атакжечастичносформированныхзаявлений–втечениенеменее 3месяцев.

Сформированноеиподписанноезаявлениеииныедокументы,необходимыедляпредоставлени
ямуниципальнойуслуги,направляютсявУполномоченныйорганпосредствомЕПГУ.

3.4. Уполномоченныйорганобеспечиваетвсрокнепозднее1рабочегоднясмоментаподачизая
влениянаЕПГУ,авслучаеегопоступлениявнерабочийилипраздничныйдень, – в
следующийзанимпервыйрабочийдень:

а)приемдокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,инаправлениез
аявителюэлектронногосообщенияопоступлениизаявления;

б)регистрациюзаявленияинаправлениезаявителюуведомленияорегистрациизаявлениялибоо
ботказевприемедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги.

3.5. ЭлектронноезаявлениестановитсядоступнымдлядолжностноголицаУполномоченного
органа, ответственногозаприемирегистрацию заявления(далее
–ответственноедолжностноелицо),вгосударственнойинформационнойсистеме,используемойУполн
омоченныморганомдляпредоставлениямуниципальнойуслуги(далее – ГИС).

Ответственноедолжностноелицо:
проверяетналичиеэлектронныхзаявлений,поступившихсЕПГУ,спериодомне реже2раз

вдень;
рассматриваетпоступившиезаявленияиприложенныеобразыдокументов(документы);
производитдействиявсоответствииспунктом3.4настоящегоАдминистративного регламента.
3.6. Заявителювкачестверезультатапредоставлениямуниципальнойуслугиобеспечивается

возможность получениядокумента:
вформеэлектронногодокумента,подписанногоусиленнойквалифицированнойэлектроннойп

одписьюуполномоченногодолжностноголицаУполномоченногооргана, направленногозаявителюв
личныйкабинетна ЕПГУ;

ввидебумажногодокумента,подтверждающегосодержаниеэлектронногодокумента,который
заявительполучаетприличномобращениивмногофункциональномцентре.

3.7. Получениеинформацииоходерассмотрениязаявленияиорезультатепредоставлениямун
иципальнойуслугипроизводитсявличномкабинетенаЕПГУ,приусловииавторизации.Заявительимеет
возможностьпросматриватьстатусэлектронногозаявления,атакжеинформациюодальнейшихдействи
яхв личномкабинетепособственнойинициативе, в любоевремя.

Припредоставлениимуниципальнойуслугивэлектроннойформе заявителю направляется:
а) уведомлениео приемеи регистрациизаявленияи иныхдокументов,

необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,содержащеесведенияофактеприемазаявлен
ияидокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,иначалепроцедурыпредоста
влениямуниципальнойуслуги,атакжесведенияодатеивремениокончанияпредоставлениямуниципаль
нойуслугилибомотивированныйотказвприемедокументов,необходимыхдляпредоставлениямуницип
альнойуслуги;

б)уведомлениеорезультатахрассмотрениядокументов,необходимыхдляпредоставлениямун
иципальнойуслуги,содержащеесведенияопринятииположительногорешенияопредоставлениимуни
ципальнойуслугиивозможностиполучитьрезультатпредоставлениямуниципальнойуслугилибомоти
вированныйотказвпредоставлениимуниципальнойуслуги.

3.8. Оценкакачества предоставлениямуниципальнойуслуги.
ОценкакачествапредоставлениямуниципальнойуслугиосуществляетсявсоответствиисПрави

ламиоценкигражданамиэффективностидеятельностируководителейтерриториальныхоргановфедер
альныхоргановисполнительнойвласти(ихструктурныхподразделений)сучетомкачествапредоставле
нияимигосударственныхуслуг,атакжеприменениярезультатовуказаннойоценкикакоснованиядляпр
инятиярешенийодосрочномпрекращенииисполнениясоответствующимируководителямисвоихдол
жностныхобязанностей,утвержденнымипостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот12
декабря2012года№1284«Обоценкегражданамиэффективностидеятельностируководителейтеррито
риальныхоргановфедеральныхоргановисполнительнойвласти(ихструктурныхподразделений)итерр
иториальныхоргановгосударственныхвнебюджетныхфондов(ихрегиональныхотделений)сучетомк
ачествапредоставлениягосударственныхуслуг,руководителеймногофункциональныхцентровпредо
ставлениягосударственныхимуниципальныхуслугсучетомкачестваорганизациипредоставлениягос



ударственныхимуниципальныхуслуг,атакжеоприменениирезультатовуказаннойоценкикакоснован
иядляпринятиярешенийодосрочномпрекращенииисполнениясоответствующимируководителямис
воихдолжностныхобязанностей».

3.9. Заявителюобеспечиваетсявозможностьнаправленияжалобынарешения,действияилибез
действиеУполномоченногооргана,должностноголицаУполномоченногоорганалибомуниципального
служащеговсоответствиисостатьей11.2Федеральногозакона№210-
ФЗивпорядке,установленномпостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот 20
ноября2012года
№1198«Офедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме,обеспечивающейпроцессдосудебн
ого,(внесудебного)обжалованиярешенийидействий(бездействия),совершенныхприпредоставленииг
осударственныхимуниципальныхуслуг»1.

1Вслучае,еслиУполномоченныйорганподключенкуказаннойсистеме.



Порядок исправлениядопущенныхопечаток иошибок
в выданныхв результатепредоставлениямуниципальнойуслуги документах

3.10. ВслучаевыявленияопечатокиошибокзаявительвправеобратитьсявУполномоченныйо
рганасзаявлениемсприложениемдокументов,указанныхвпункте
2.8настоящегоАдминистративногорегламента.

3.11. Основанияотказавприемезаявленияобисправленииопечатокиошибокуказаны в
пункте2.13 настоящегоАдминистративного регламента.

3.12. Исправлениедопущенныхопечатокиошибокввыданныхврезультатепредоставленияму
ниципальнойуслугидокументахосуществляетсявследующемпорядке:

3.12.1. Заявительприобнаруженииопечатокиошибоквдокументах,выданныхврезультатеп
редоставлениямуниципальнойуслуги,обращаетсяличновУполномоченныйоргансзаявлениемонеобх
одимостиисправленияопечаток иошибок, в которомсодержитсяуказаниена ихописание.

3.12.2. Уполномоченныйорганприполучениизаявления,указанноговподпункте3.12.1пунк
та3.12настоящегоподраздела,рассматриваетнеобходимостьвнесениясоответствующихизмененийвд
окументы,являющиесярезультатомпредоставлениямуниципальнойуслуги.

3.12.3. Уполномоченныйорганобеспечиваетустранениеопечатокиошибоквдокументах,явля
ющихсярезультатомпредоставлениямуниципальнойуслуги.

3.12.4. Срокустраненияопечатокиошибокнедолженпревышать3(трех)рабочихднейсдатыре
гистрациизаявления,указанноговподпункте3.12.1пункта
3.12настоящегоподраздела.

IV. Формы контролязаисполнениемадминистративногорегламента
Порядок осуществлениятекущегоконтролязасоблюдениеми

исполнениемответственнымидолжностнымилицамиположенийрегламентаииных
нормативныхправовыхактов,устанавливающихтребованияк предоставлению

муниципальнойуслуги,атакжепринятиемимирешений
4.1. ТекущийконтрользасоблюдениемиисполнениемнастоящегоАдминистративногорегла

мента,иныхнормативныхправовыхактов,устанавливающихтребованиякпредоставлениюмуниципал
ьнойуслуги,осуществляетсянапостояннойосноведолжностнымилицамиАдминистрации(Уполномоч
енногооргана),уполномоченныминаосуществлениеконтролязапредоставлениеммуниципальнойуслу
ги.

Длятекущегоконтроляиспользуютсясведенияслужебнойкорреспонденции,устнаяиписьменная
информацияспециалистовидолжностныхлицАдминистрации(Уполномоченногооргана).

Текущийконтроль осуществляетсяпутем проведенияпроверок:
решенийопредоставлении(оботказевпредоставлении)муниципальнойуслуги;
выявленияи устранениянарушенийправ граждан;
рассмотрения,принятиярешенийи подготовкиответов

наобращенияграждан,содержащиежалобы нарешения,действия(бездействие)должностныхлиц.

Порядок ипериодичностьосуществленияплановыхивнеплановыхпроверок
полнотыи качествапредоставлениямуниципальной)услуги, втом числепорядок

иформыконтроля заполнотойи
качествомпредоставлениямуниципальнойуслуги

4.2. Контрользаполнотойикачествомпредоставлениямуниципальнойуслугивключаетвсебяп
роведениеплановых ивнеплановыхпроверок.

4.3. ПлановыепроверкиосуществляютсянаоснованиигодовыхплановработыУполномоченног
ооргана,утверждаемыхруководителемУполномоченногооргана.Приплановойпроверкеполнотыикач
ествапредоставлениямуниципальнойуслугиконтролю подлежат:

соблюдениесроков предоставлениямуниципальнойуслуги;
соблюдениеположенийнастоящегоАдминистративногорегламента;правильностьиобоснован

ностьпринятогорешенияоботказевпредоставлениимуниципальнойуслуги.
4.4. Основанием дляпроведениявнеплановыхпроверокявляются:
получениеотгосударственныхорганов,органовместногосамоуправленияинформацииопредпол

агаемыхиливыявленныхнарушенияхнормативныхправовыхактовРоссийскойФедерации,нормативн
ыхправовыхактовНовгородской области
инормативныхправовыхактоворгановместногосамоуправления Валдайского муниципального
района;



обращениягражданиюридическихлицнанарушениязаконодательства,втомчисленакачествопре
доставлениямуниципальнойуслуги.

4.5. Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на
основании распоряжения Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется
комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа.
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и
предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся
должностные лица Уполномоченного органа.

Ответственностьдолжностныхлиц зарешенияи
действия(бездействие), принимаемые(осуществляемые)ими в

ходепредоставлениямуниципальной услуги
4.6. ПорезультатампроведенныхпровероквслучаевыявлениянарушенийположенийнастоящегоАд
министративногорегламента,нормативныхправовыхактовН о в г о р о д с к о й о б л а с т и
инормативныхправовыхактоворгановместногосамоуправленияВалдайского муниципального
районаосуществляетсяпривлечениевиновныхлицкответственностивсоответствии с
законодательствомРоссийскойФедерации.

Персональнаяответственностьдолжностныхлицзаправильностьисвоевременностьпринятияре
шенияопредоставлении(оботказе
впредоставлении)муниципальнойуслугизакрепляетсявихдолжностныхрегламентахв
соответствиис требованиямизаконодательства.

Требованиякпорядкуиформамконтроля запредоставлениеммуниципальной услуги,
втом числесостороны

граждан,ихобъединений иорганизаций
4.7. Граждане,ихобъединенияиорганизацииимеютправоосуществлятьконтрользапредоставл

ениеммуниципальнойуслугипутемполученияинформацииоходепредоставлениягосударственной(му
ниципальной)услуги, втом числеосрокахзавершенияадминистративныхпроцедур(действий).

Граждане,ихобъединения иорганизациитакжеимеют право:
направлятьзамечанияипредложенияпоулучшениюдоступностиикачествапредоставлениямуни

ципальнойуслуги;
вноситьпредложенияомерахпоустранениюнарушенийнастоящегоАдминистративного

регламента.
4.8. ДолжностныелицаУполномоченногоорганапринимаютмерыкпрекращениюдопущенны

хнарушений,устраняютпричиныиусловия,способствующиесовершениюнарушений.
Информацияорезультатахрассмотрениязамечанийипредложенийграждан,ихобъединенийиорг

анизацийдоводитсядосведениялиц,направившихэтизамечанияи предложения.

V. Досудебный (внесудебный)порядок обжалованиярешений и
действий(бездействия) органа, предоставляющегомуниципальнуюуслугу,

атакжеихдолжностныхлиц, муниципальныхслужащих
5.1. Заявительимеетправонаобжалованиерешенияи(или)действий(бездействия)Уполномо

ченногооргана,должностныхлицУполномоченногооргана,муниципальныхслужащих,многофункцио
нальногоцентра,атакжеработникамногофункциональногоцентраприпредоставлениимуниципальной
услугивдосудебном(внесудебном)порядке(далее– жалоба).

5.2. Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном)
порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в
судебном порядке.

Органы местногосамоуправления,организации
иуполномоченныенарассмотрениежалобылица, которымможетбытьнаправленажалоба

заявителявдосудебном(внесудебном)порядке
5.3. Вдосудебном(внесудебном)порядкезаявитель(представитель)вправеобратитьсясжалоб

ойвписьменнойформенабумажномносителеиливэлектроннойформе:
вУполномоченныйорган–нарешениеи(или)действия(бездействие)должностноголица,руков

одителяструктурногоподразделенияУполномоченногооргана,на решение



идействия(бездействие)Уполномоченногооргана,руководителяУполномоченногооргана;
ввышестоящийорганнарешениеи(или)действия(бездействие)должностноголица,руководите

ляструктурногоподразделенияУполномоченногооргана;
круководителюмногофункциональногоцентра–нарешенияидействия(бездействие)работник

амногофункциональногоцентра;
кучредителюмногофункциональногоцентра–нарешениеидействия(бездействие)многофунк

циональногоцентра.
ВУполномоченноморгане,многофункциональномцентре,уучредителямногофункционально

гоцентраопределяютсяуполномоченныенарассмотрениежалобдолжностныелица.

Способы информирования заявителейо порядкеподачи ирассмотренияжалобы, в
томчисле с использованиемЕдиногопортала государственныхи

муниципальныхуслуг (функций)
5.4. Информацияопорядкеподачиирассмотренияжалобыразмещаетсянаинформационныхст

ендахвместахпредоставлениямуниципальнойуслуги,насайтеУполномоченногооргана,ЕПГУ,атакже
предоставляетсявустнойформепотелефонуи(или)наличномприемелибовписьменнойформепочтовы
мотправлениемпоадресу,указанномузаявителем(представителем).

Перечень нормативныхправовыхактов,
регулирующихпорядокдосудебного(внесудебного)обжалованиядействий (бездействия)

и(или)решений, принятых(осуществленных) входе
предоставлениямуниципальнойуслуги

5.5. Порядокдосудебного(внесудебного)обжалованиярешенийидействий(бездействия)Упо
лномоченногооргана,предоставляющегомуниципальнуюуслугу, а также
егодолжностныхлицрегулируется:

Федеральнымзаконом«Оборганизациипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслу
г» №210-ФЗ;

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными
правовыми актами;

постановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот20ноября2012года
№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе,

обеспечивающейпроцессдосудебного(внесудебного)обжалованиярешенийидействий(бездействия),
совершенныхприпредоставлениигосударственныхимуниципальныхуслуг».

VI. Особенности выполненияадминистративныхпроцедур(действий)
вмногофункциональныхцентрахпредоставлениягосударственныхи

муниципальныхуслуг

Исчерпывающий
переченьадминистративныхпроцедур(действий)припредоставлении муниципальной

услуги, выполняемыхмногофункциональнымицентрами
6.1 Многофункциональныйцентросуществляет:
информированиезаявителейопорядкепредоставлениямуниципальнойуслугивмногофункцио

нальномцентре,поинымвопросам,связаннымспредоставлениеммуниципальнойуслуги,атакжеконсу
льтированиезаявителейопорядкепредоставлениягосударственной(муниципальной)услугив
многофункциональномцентре;

выдачузаявителюрезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги,набумажномносителе,п
одтверждающихсодержаниеэлектронныхдокументов,направленныхвмногофункциональныйцентр
порезультатампредоставлениямуниципальнойуслуги,атакжевыдачадокументов,включаясоставлен
иенабумажномносителеизаверениевыписокизинформационныхсистеморганов,предоставляющихм
униципальнуюуслугу;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом
№ 210-ФЗ.

Всоответствиисчастью1.1статьи16Федеральногозакона№210-
ФЗдляреализациисвоихфункциймногофункциональныецентрывправепривлекатьиныеорганизации
.



Информированиезаявителей
6.2. Информированиезаявителямногофункциональнымицентрамиосуществляетсяследу

ющимиспособами:
а)посредствомпривлечениясредствмассовойинформации,атакжепутемразмещенияинформа

циинаофициальныхсайтахиинформационныхстендахмногофункциональныхцентров;
б)приобращениизаявителявмногофункциональныйцентрлично,потелефону,

посредствомпочтовыхотправлений, либопоэлектроннойпочте.
Приличномобращенииработникмногофункциональногоцентраподробноинформируетзаяви

телейпоинтересующимихвопросамввежливойкорректнойформесиспользованиемофициально-
деловогостиляречи.Рекомендуемоевремяпредоставленияконсультации–неболее15минут,времяожи
даниявочередив
сектореинформированиядляполученияинформацииомуниципальныхуслугахнеможетпревышать
15минут.

Ответнателефонныйзвонокдолженначинатьсясинформациионаименованииорганизации,фа
милии,имени,отчествеидолжностиработникамногофункциональногоцентра,принявшеготелефонн
ыйзвонок.Индивидуальноеустноеконсультированиеприобращениизаявителяпотелефонуработникм
ногофункциональногоцентраосуществляет не более10минут;

Вслучаееслидляподготовкиответатребуетсяболеепродолжительноевремя,работникмногофу
нкциональногоцентра,осуществляющийиндивидуальноеустноеконсультированиепотелефону,
может предложить заявителю:

изложитьобращениевписьменнойформе(ответнаправляетсяЗаявителювсоответствиисоспос
обом,указанным вобращении);

назначитьдругоевремядляконсультаций.
Приконсультированиипописьменнымобращениямзаявителейответнаправляетсявписьменно

мвидевсрокнепозднее30календарныхднейсмоментарегистрацииобращениявформеэлектронногодо
кументапоадресуэлектроннойпочты,указанномувобращении,поступившемвмногофункциональны
йцентрвформеэлектронногодокумента,ивписьменнойформепопочтовомуадресу,указанномувобра
щении,поступившемвмногофункциональныйцентрвписьменнойформе.

Выдачазаявителюрезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги
6.3. Приналичиивзаявленииопредоставлениимуниципальнойуслугиуказанияовыдачерезу

льтатовоказанияуслугичерезмногофункциональныйцентр,Уполномоченныйорганпередаетдокумент
ывмногофункциональныйцентрдляпоследующейвыдачизаявителю(представителю)способом,соглас
нозаключеннымсоглашениямовзаимодействиизаключенныммеждуУполномоченныморганомимног
офункциональнымцентромв
порядке,утвержденномпостановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот27.09.2011
№

797«Овзаимодействиимеждумногофункциональнымицентрамипредоставлениягосударствен
ныхимуниципальныхуслугифедеральнымиорганамиисполнительнойвласти,органамигосударственн
ыхвнебюджетныхфондов,органамигосударственнойвластисубъектовРоссийскойФедерации,органа
миместногосамоуправления»(далее– Постановление №797).

ПорядокисрокипередачиУполномоченныморганомтакихдокументоввмногофункциональны
йцентропределяютсясоглашениемовзаимодействии,заключеннымими в
порядке,установленномПостановлением №797.

6.4.Приемзаявителейдлявыдачидокументов,являющихсярезультатоммуниципальнойуслуги
,впорядкеочередностиприполученииномерноготалонаизтерминалаэлектроннойочереди,соответств
ующегоцелиобращения,либопо предварительнойзаписи.

Работникмногофункциональногоцентраосуществляетследующиедействия:
устанавливаетличностьзаявителянаоснованиидокумента,удостоверяющеголичность в

соответствии с законодательствомРоссийскойФедерации;
проверяетполномочияпредставителязаявителя(вслучаеобращенияпредставителязаявителя);
определяет статусисполнениязаявления заявителявГИС;
распечатываетрезультатпредоставлениямуниципальнойуслугиввидеэкземпляраэлектронног

одокументанабумажномносителеизаверяетегосиспользованиемпечатимногофункциональногоцент
ра(впредусмотренныхнормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерациислучаях–печатисизо
бражениемГосударственногогербаРоссийскойФедерации);

заверяетэкземплярэлектронногодокументанабумажномносителесиспользованиемпечатимн



огофункциональногоцентра(впредусмотренныхнормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедер
ациислучаях–печатисизображениемГосударственногогербаРоссийскойФедерации);

выдаетдокументызаявителю,принеобходимостизапрашиваетузаявителяподписизакаждыйв
ыданныйдокумент;

запрашиваетсогласиезаявителянаучастиевсмс-
опроседляоценкикачествапредоставленныхуслугмногофункциональнымцентром.

Приложение№ 1к
Административномурегламенту

попредоставлениюмуниципальнойуслуги



«Перераспределениеземель
и(или)земельныхучастков,находящихся в
государственной или
муниципальнойсобственности, и
земельныхучастков,находящихся в
частнойсобственности»

СОГЛАШЕНИЕ
об образовании земельного участка путем перераспределения земель или земельных
участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельного

участка, находящегося в частной собственности
г. Валдай __________________ г.

Администрация Валдайского муниципального района, в лице _______________,
действующего на основании Устава муниципального района, именуемая в дальнейшем
«Сторона-1», с одной стороны, и _____________год рождения, паспорт серия______
номер_____, выданный_________________, именуемый в дальнейшем «Сторона-2», с другой
стороны, и именуемые в дальнейшем «Стороны», на основании пункта 2 статьи 3.3
Федерального закона № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской
Федерации», статей 39.28 и 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации, заключили
настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. Предмет Соглашения
1. Стороны достигли соглашения о перераспределении земельного участка из земель

населенных пунктов с кадастровым номером __________, площадью __________ кв. м,
разрешенное использование – _____________________, расположенного по адресу:
_________________, находящегося в частной собственности Стороны-2, что подтверждается
записью в Едином государственном реестре прав ___________________________ (далее –
Участок № 1), и часть земель государственная собственность, на которые не разграничена,
расположенная по адресу: __________________, площадью ___ кв. м. из земель населенных
пунктов (далее – Земли), врезультате которого образовался земельный участок из земель
населенных пунктов с кадастровым номером __________________, площадью ___________ кв.
м, разрешенное использование – ____________________, расположенный по адресу:
__________ (далее – Участок № 2).

1.1. Участок № 2 образован из Участка № 1 и Земель, в соответствии со схемой
расположения земельного участка, утверждённой постановлением Администрации
Валдайского муниципального района от _________ № _______ «Об утверждении схемы
расположения земельного участка», в соответствии с
проектоммежеваниятерритории,утвержденным_______________.

1.2. В соответствии с настоящим соглашением площадь Участка № 1 увеличилась на
______ кв. м, у Стороны-2 возникает право собственности на образованный земельный участок
площадью _____ кв. м. с кадастровым номером _________, ограничения и обременения,
установленные в отношении земельного участка _________________.

2. Размер платы за увеличение площади
2. В соответствии с настоящим Соглашением размер платы за увеличение площади

Участка № 1, находящегося в частной собственности, в результате его перераспределения с
землями, государственная собственность на которые не разграничена составляет
______________ процентов кадастровой стоимости земельного участка, находящегося в
частной собственности, рассчитанной пропорционально площади земель, государственная
собственность на которые не разграничена, подлежащих передаче в частную собственность в
результате перераспределения земель, государственная собственность на которые не
разграничена, с земельным участком, находящимся в частной собственности и равна
___________________________ (согласно расчёту платы за увеличение площади земельного
участка в результате его перераспределения (Приложение №1).



2.1. Размер платы за перераспределение определяется в соответствии с постановлением
Правительства Новгородской области от 15.10.2015 г. №405 «Об утверждении Порядка
определения размера платы за увеличение площади земельных участков, находящихся в
частной собственности, в результате перераспределения таких земельных участков и
земельных участков, находящихся в государственной собственности Новгородской области,
земель или земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена».

2.2. Оплата стоимости земельного участка в сумме, указанной в пункте 2 настоящего
Соглашения, производится Стороной-2 в течение 30 дней с момента получения проекта
Соглашения Стороной-2 вносится__________________ реквизиты внесения платы.
Назначение платежа: Оплата за увеличение площади земельного участка.

3. Обязательства и ответственность Сторон
3.1. Сторона-2 обязана:
использовать образованный участок в соответствии с его целевым назначением и

принадлежностью к той или иной категории земель и разрешённым использованием, которые
не должны наносить вред окружающей среде, в том числе земле как природному объекту;

не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик Участка
№ 2, экологической обстановки территории, а также к загрязнению Участка № 2;

выполнять в соответствии с требованиями эксплуатационных служб условия
эксплуатации подземных и надземных коммуникаций, сооружений, дорог, проездов и т.п., не
препятствовать их ремонту и обслуживанию, а также выполнять иные требования, вытекающие
из установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации ограничений
прав на Участок, в том числе соблюдать ограничения и обременения, указанные в выписке из
ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированныхправах на объект недвижимости,
прилагаемой к Соглашению;

соблюдать при использовании образованного участка требования градостроительных
регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и
иных установленных уполномоченными органами правил и нормативов;

не нарушать законных интересов владельцев инженерно-технических сетей,
коммуникаций;

соблюдать режим использования земельного участка, расположенного в охранной зоне
инженерных коммуникаций;

за свой счёт обеспечить государственную регистрацию права собственности на участок
и представить копии документов о государственной регистрации Стороне-1 в течение 3-х
(трёх) дней с даты их выдачи Стороне-2 Управлением Федеральной службы государственной
регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области.

3.2. Во всём, что не предусмотрено в настоящем Соглашении, Стороны
руководствуются законодательством Российской Федерации.

3.3. Стороны несут ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение
условий Соглашения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.4. За просрочку платежа, указанного в пункте 2.2. настоящего соглашения, Сторона-2
выплачивает Стороне-1 неустойку (пени), устанавливаемую в размере одной трехсотой ключевой
ставки Центрального банка Российской Федерации, действующей на день выполнения денежного
обязательства, от неуплаченной суммы за каждый календарный день просрочки.

4. Особые условия
4.1. Все изменения и дополнения к Соглашению действительны, если они совершены в

письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.
4.2. Ограничения использования и обременения, установленные до заключения Соглашения,

сохраняются вплоть до их прекращения в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации.

5. Рассмотрение споров
5.1.Взаимоотношения сторон, неурегулированные настоящим соглашение,

определяются действующим законодательством.
5.2.Споры между сторонами по настоящему соглашению разрешаются органами суда по

месту нахождения Стороны - 1 по установленной подведомственности.



6. Заключительные положения
6.1. Данное Соглашение является основанием для регистрации права собственности

Стороны – 2 на Участок № 2 в Управлении Федеральной службы государственной
регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области (Валдайский отдел) и
погашением права собственности и снятия с государственного кадастрового учёта Участка №
1.

6.2. Соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую
силу.

Первый экземпляр находится у Стороны-1.
Второй экземпляр находится у Стороны-2.
6.3. Приложением к Соглашению является:

- выписка из ЕГРН Участка-2 (заверенная копия);
- расчет платы за увеличение площади земельного участка в результате его перераспределения.

7. Юридические адреса, реквизиты и подписи сторон
Сторона - 1:_______________________________________,
Получатель:_______________________________________.
Сторона - 2: ________________________________________.
Подписи сторон:

Сторона-1: Сторона-2:

___________________ _______________

Приложение 1
к Соглашению об образовании

земельного участка
путем перераспределения земель

от _________________г..

Администрация Валдайского муниципального района, в лице __________,
действующего на основании Устава муниципального района, произвела расчет платы за
увеличение площади земельного участка в результате его перераспределения.

РАСЧЕТ ПЛАТЫ
1 .Местоположение (адрес) земельного участка: _____________________________________.
2. Разрешенное использование земельного участка: ___________________________________.
3.Кадастровый номер земельного участка образованного путем перераспределения:
___________________.
4.Площадь земельного участка образованного путем перераспределения: ______кв. м.
5.Площадь части земель государственная собственность на которые не разграничена за счет
которой произошло перераспределение: _________ кв. м.
6.Кадастровая стоимость земельного участка образованного путем перераспределения:
_____________________________.
7.Расчет платы производится по формуле:
Кадастровая стоимость исходного земельного участка, находящегося в частной
собственностиКС/S- Площадь земельного участка образованного путем перераспределения *S-
Площадь части земель государственная собственность на которые не разграничена за счет
которой произошло перераспределение * 15%
8.Цена земельного участка определена на основании Постановления Правительства
Новгородской области от 15.10.2015 г. №405 «Об утверждении Порядка определения размера
платы за увеличение площади земельных участков, находящихся в частной собственности, в
результате перераспределения таких земельных участков и земельных участков, находящихся в
государственной собственности Новгородской области, земель или земельных участков,
государственная собственность на которые не разграничена».
ВСЕГО подлежит уплате: ______________________________________.



9.РЕКВИЗИТЫ СЧЕТА ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ПЛАТЫ:
Получатель: реквизиты получателя.
Назначение платежа:Оплата за увеличение площади земельного участка.

Подписисторон:

Сторона-1: Сторона-2:

___________________ _______________



Приложение№2
к

Административномурегламентупопредост
авлениюмуниципальнойуслуги

«Перераспределениеземель
и(или)земельныхучастков,находящихся в
государственной или
муниципальнойсобственности, и
земельныхучастков,находящихся в
частнойсобственности»

Форма решения об отказев предоставлении услуги перераспределениеземель
и(или)земельныхучастков,находящихся в государственной или

муниципальнойсобственности, и земельныхучастков,находящихся в частнойсобственности

(наименованиеуполномоченногооргана местногосамоуправления)

РЕШЕНИЕ (ПОСТАНОВЛЕНИЕ)
Об отказе в заключении соглашения

о перераспределении земельного участка

От №

Руководствуясь ___________________________Земельного кодекса Российской Федерации,
рассмотрев заявление и приложенные к нему документы ________Ф.И.О.______________, паспорт
серия____ номер _____, выданный _______, проживающего (ей) по адресу: _____________________,
Администрация Валдайского муниципального районаПОСТАНОВЛЯЕТ:

отказать _________________ в заключении соглашения о перераспределении земель,
государственная собственность на которые не разграничена, и земельного участка, находящегося в
частной собственности, __________________________________ (кадастровый номер, адрес,
категория земель, территориальная зона, площадь, вид разрешенного использования земельного
участка), в связи с несоответствием требованиям, установленным действующим законодательством
по следующим основаниям: разъяснениепричинотказа.

.

Должностьуполномоченного лица Ф.И.О.уполномоченноголица

Электроннаяподпись



Приложение№3
к

Административномурегламентупопред
оставлению

муниципальнойуслуги
««Перераспределениеземель

и(или)земельныхучастков,находящихся в
государственной или

муниципальнойсобственности, и
земельныхучастков,находящихся в

частнойсобственности»

Формасогласияназаключениесоглашения о перераспределенииземельныхучастков в
соответствии с утвержденнымпроектоммежеваниятерритории

Согласиеназаключениесоглашения о перераспределенииземельныхучастков
всоответствии с утвержденнымпроектоммежеваниятерритории

от №

На Вашеобращениеот
№ Администрация

руководствуясьЗемельнымкодексомРоссийскойФедерации,Федеральнымзаконом

от06.10.2003№131-ФЗ«Об общихпринципахорганизацииместногосамоуправления

вРоссийскойФедерации»,сообщает о согласиизаключитьсоглашение

оперераспределениинаходящегося в

частнойсобственностиземельногоучасткаcкадастровымномером и

земель/земельногоучастка(земельныхучастков),находящегося (находящихся) в

собственностисубъектаРоссийскойФедерации(муниципальнойсобственности)/государственн

аясобственностьнакоторый(которые)неразграничена,с кадастровымномером

(кадастровыминомерами)

.

В соответствии с пунктом11статьи39.29ЗемельногокодексаРоссийскойФедерации в

целяхпоследующегозаключениясоглашения о

перераспределенииземельныхучастковВамнеобходимообеспечитьвыполнениекадастровыхраб

от в целяхгосударственногокадастровогоучетаземельныхучастков,которыеобразуются

врезультатеперераспределения,и обратиться с заявлениемобих

государствен

номкадастровомучете.

Должностьуполномоченноголица
Электроннаяподпись

Ф.И.О.уполномоченноголица



Приложение№4
к

Административномурегламентупопред
оставлениюмуниципальнойуслуги

«Перераспределениеземель
и(или)земельныхучастков,находящихся
в государственной или
муниципальнойсобственности, и
земельныхучастков,находящихся в
частнойсобственности»

Формарешенияобутверждениисхемырасположенияземельногоучастка

РЕШЕНИЕ (Постановление)

От №

Обутверждениисхемырасположенияземельногоучастка
Руководствуясь пунктом 2 статьи 3.3 Федерального закона от 25 октября 2001 года №

137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», пунктом 11
статьи 39.29 Земельного кодекса Российской Федерации, на основании заявления Ф.И.О.
заявителя, паспорт ___________, выданный ___________, проживающего(ей) по адресу:
__________________, Администрация Валдайского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить схему расположения земельного участка образуемого путем
перераспределения земельного участка с кадастровым номером
__________________, находящегося в собственности заявителя и земель,
находящихся в государственной или муниципальной собственности,
расположенного по адресу: ____________________, из земель _________категория
земель в зоне _____________ территориальная зона, в соответствии со схемой
расположения земельного участка, площадью ___________ кв.м, для последующего
заключения соглашения о перераспределении земельного участка.

2. Заявителю(
)обеспечитьпроведениекадастровыхработиосуществить

государственныйкадастровыйучетобразованногоземельногоучастка,указанноговпункте1настоя
щегопостановления.
3. Срокдействиянастоящегопостановлениясоставляетдвагода.

(должность)(подпись,фамилия,инициалы)

Приложение№5



к
Административномурегламентупопред

оставлениюмуниципальнойуслуги
«Перераспределениеземель

и(или)земельныхучастков,находящихся
в государственной или
муниципальнойсобственности, и
земельныхучастков,находящихся в
частнойсобственности»

Формазаявления о перераспределенииземельныхучастков

В Администрацию Валдайского
муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ
о перераспределении земельного участка

От ___________________________________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица; полное наименование юридического лица, организационно-

правовая форма
_____________________________________________________________________________

юридического лица/) (далее - заявитель)
Паспортные данные физического лица серия ___________ №____________ выдан «____»
___________ _________г _____________________________________________________

(кем выдан)
ОГРН записи о государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ или
индивидуального предпринимателя: ______________________________________________
ИНН заявителя:________________________________________________________________
Местонахождение юридического лица:____________________________________________
_____________________________________________________________________________
Место жительства заявителя: ____________________________________________________
_____________________________________________________________________________
телефоны заявителя: ___________________________________________________________
адрес электронной почты: ______________________________________________________

Прошу перераспределить земельный участок, заключить соглашение о
перераспределенииземель/земельногоучастка(земельныхучастков),находящегося(находящихся)(
муниципальнойсобственности)/государственнаясобственностьнакоторый(которые)неразграничен
а иземельногоучастка,находящегосявчастнойсобственности,на основании ____ подпункта,
пункта 1, статьи 39.28 ЗК РФ с кадастровым
номером________________________________________
для________________________________________________________________

(цель использования земельного участка)
Сведения о земельном участке: площадь: _______________ кв. м,
Местоположение: ______________________________________________________________
Другие характеристики: ________________________________________________________
Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, документа
территориального планирования или проекта планировки территории: решение совета
депутатов____________________________ поселения от __________________ № ________
«Об утверждении документов территориального планирования (генерального
плана)________________________________________поселения»

Заявитель: _______________________________________ _________________
(Ф.И.О., наименование организации) (печать, подпись)

"___"__________ 20_____ г.



К заявлению прилагаются:

№ п/п Наименование документа, прилагаемого к
заявлению

Количество
экземпляров
документа

Количестволи
стов

документа

1 2 3 4

Мною подтверждается:
представленные документы получены в порядке, установленном действующим

законодательством;
сведения, содержащиеся в представленных документах, являются достоверными.
Лицо, предоставившее заведомо ложные сведения или поддельные документы, несет

ответственность в соответствии с Уголовным кодексом Российской Федерации.
Я, даю свое согласие на обработку своих персональных данных (ФИО, дата рождения,

место рождения, данные паспорта (или иного документа, удостоверяющего личность), адрес
места жительства, телефон, не возражаю против обработки Уполномоченным органом
Администрации Валдайского муниципального района (Новгородская область, г.Валдай,
пр.Комсомольский, д.19/21), то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку
с использованием средств автоматизации или без использования таких средств (включая сбор,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование,
обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание
вышеуказанных способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27 июля 2006
года № 152-ФЗ «О персональных данных», а также на передачу такой информации третьим
лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и
законодательством.Настоящее согласие действует с даты приема и на срок обработки и
хранения документов в соответствии с архивным законодательством и может быть отозвано
Заявителем в любой момент по соглашению сторон, путем письменного сообщения об
указанном отзыве в произвольной форме, в Уполномоченный орган Администрации
Валдайского муниципального района, если иное не установлено законодательством
Российской Федерации.

Результатпредоставленияуслуги(нужное отметить):

- прошу направитьвиде бумажного документа по почтовому адресу:
______________________________________

________________________________________________________________________

-прошу направитьвформеэлектронногодокументавЛичныйкабинетнаЕПГУ/РПГУ
-
выдатьнабумажномносителеприличномобращениивуполномоченныйорганместногосамоу
правления,либов ГАОУ« МФЦ».

Заявитель: __________________________________________/ ________________.



В Администрацию Валдайского
муниципального района

Формазаявления о заключении соглашения о
перераспределенииземельныхучастков

ЗАЯВЛЕНИЕ
о заключении соглашения о перераспределении земельного участка

От ___________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

_____________________________________________________________________________

Паспортные данные физического лица серия ___________ №____________ выдан «____»
___________ _________г _____________________________________________________
___________________________________________________________________________

(кем выдан)
Место регистрации физического лица:____________________________________________
_____________________________________________________________________________
Почтовый адрес заявителя (для связи с заявителем): ___________________
_____________________________________________________________________________
телефоны заявителя: ___________________________________________________________
адрес электронной почты: ______________________________________________________

Прошу заключить соглашение о перераспределении
земель/земельногоучастка(земельныхучастков),находящегося(находящихся)
в(муниципальнойсобственности)/государственнаясобственностьнакоторый(которые)неразгранич
ена, иземельногоучастка,находящегосявчастнойсобственности, основании пункта 13 статьи
39.29 Земельного кодекса Российской Федерации
Сведения о земельном участке: площадь: _______________ кв. м,
Кадастровый номер земельного участка ___________________________________________
Разрешенное использование _____________________________________________________
Местоположение: ______________________________________________________________

Заявитель: _______________________________________ _________________
(Ф.И.О., наименование организации) (печать, подпись)

"____"_____________ 20_____ г.

К заявлению прилагаются:

№ п/п Наименование документа, прилагаемого к
заявлению

Количество
экземпляров
документа

Количество
листов

документа

1 2 3 4

Мною подтверждается:
представленные документы получены в порядке, установленном действующим
законодательством;

сведения, содержащиеся в представленных документах, являются достоверными.
Лицо, предоставившее заведомо ложные сведения или поддельные документы, несет

ответственность в соответствии с Уголовным кодексом Российской Федерации.
Я, даю свое согласие на обработку своих персональных данных (ФИО, дата рождения,



место рождения, данные паспорта (или иного документа, удостоверяющего личность), адрес
места жительства (почтовый адрес), контактный телефон, не возражаю против обработки
Уполномоченным органом Администрацией Валдайского муниципального района,
расположенной по адресу: Новгородская область, г.Валдай, пр.Комсомольский, д.19/21, то есть
совершение, в том числе, следующих действий: обработку с использованием средств
автоматизации или без использования таких средств (включая сбор, систематизацию,
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание,
блокирование, уничтожение персональных данных, при этом общее описание вышеуказанных
способов обработки данных приведено в Федеральном законе от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ
«О персональных данных», а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях,
установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством.
Настоящее согласие действует с даты приема и на срок обработки и хранения документов в
соответствии с архивным законодательством и может быть отозвано Заявителем в любой
момент по соглашению сторон, путем письменного сообщения об указанном отзыве в
произвольной форме, в Уполномоченный орган Администрации Валдайского муниципального
района, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Результатпредоставленияуслуги(нужное отметить):

- прошу направитьв виде бумажного документа по почтовому адресу:
_____________________________________________________________________________
_
_____________________________________________________________________________

_

-прошу направитьвформеэлектронногодокументавЛичныйкабинетнаЕПГУ/РПГУ
-
выдатьнабумажномносителеприличномобращениивуполномоченныйорганместногосамоу
правления,либовГОАУ «МФЦ».



Приложение№6
к Административномурегламентупопредоставлениюмуниципальнойуслуги

«Перераспределениеземель и(или)земельныхучастков,находящихся в государственной
или муниципальнойсобственности, и земельныхучастков,находящихся в
частнойсобственности»

Состав,последовательностьисрокивыполненияадминистративныхпроцедур(действий)припредоставлениигосударственной
(муниципальной)услуги

Должност

Основаниедляначалаадминистративнойпроцедуры



Содержаниеадминистративныхдействий



Срок выполнения
административных

действий
ноелицо,ответственное за выполнениеадминистративногодействия

Местовыполнения
административног одействия/используемаяинформационнаясистема



Критериипринятиярешения



Результатадминистративногодействия,способфиксации
1 2 3 4 5 6 7

1. Проверка документов и регистрация заявления
Поступлениезаявленияидокументовдляпредоставлениягосударственной(муниципальной)услугивУполномоченныйорган



Приемипроверкакомплектностидокументовнаналичие/отсутствиеоснованийдляотказавприемедокументов,предусмотренныхпунктом2.12Администр
ативногорегламента

Вслучаевыявленияоснованийдляотказавприемедокументов,направлениезаявителювэлектроннойформевличныйкабинетнаЕПГУуведомления



1рабочийдень

1рабочийдень



Уполномоченногооргана,ответственноезапредоставлениегосударственной(муниципальной) услуги



Уполномоченный орган/ГИС



– регистрация
заявленияидокументоввГИС(присвоениеномераидатирование);назначениедолжностноголица,ответственногозапредоставлением
униципальнойуслуги,ипередачаемудокументов



1 2 3 4 5 6 7

Вслучаеотсутствияоснованийдляотказавприемедокументов,предусмотренныхпунктом2.12Административногорегламента,регис
трациязаявлениявэлектроннойбазеданныхпоучетудокументов



1рабочийдень



должностноелицоУполномоченногооргана,ответственноезарегистрациюкорреспонденции



Уполномоченны
й орган/ГИС

Проверказаявленияидокументовпредставленныхдляполучениямуниципальнойуслуги



должностноелицоУполномоченногооргана,ответственноезапредоставлениегосударственной(муниципальной)услуги



Уполномоченныйорган/ГИС



–Направленное



заявителюэлектронноеуведомлениеоприемезаявлениякрассмотрениюлибоотказавприемезаявлениякрассмотрению
2.ПолучениесведенийпосредствомСМЭВ

пакет направлениемежведомственных вдень должностн Уполномоченны отсутствие направление
зарегистрированн запросовворганыиорганизации, регистрации оелицо йорган/ГИС/ документов, межведомственного
ыхдокументов, Уполномо СМЭВ необходимых запросаворганы



1 2 3 4 5 6 7
поступившихдолжн
остномулицу,ответ
ственномузапредос
тавлениегосударств
енной(муниципальн
ой)услуги

указанныевпункте2.3
Административногорегламента

заявленияидо
кументов

ченногоорга
на,ответстве
нноезапредо
ставлениего
сударственн
ой(муницип
альной)
услуги

дляпредоставлен
иягосударственн
о(муниципально
й
)услуги,находящ
ихсявраспоряже
ниигосударствен
ныхорганов(орга
низаций)

(организации),предос
тавляющиедокумент
ы(сведения),предусм
отренныепунктами2.1
0Административного
регламента,втомчисл
есиспользованиемСМ
ЭВ

получениеответовнамежведо
мственныезапросы,формиро
ваниеполногокомплектадоку
ментов

3рабочихдняс
однянаправле
ниямежведом
ственногозапр
осаворганили
организацию,
предоставляю
щие
документиин
формацию,ес
лииныесроки
непредусмотр
енызаконодат
ельствомРФи
субъектаРФ

должностно
елицоУполн
омоченного
органа,отве
тственноеза
предоставле
ниегосударс
твенной(му
ниципально
й) услуги

Уполномоченны
йорган)/ГИС/СМ
ЭВ

–получение
документов(сведений
),необходимыхдляпре
доставлениягосударс
твенной(муниципаль
ной)услуги

3. Рассмотрениедокументовисведений



1 2 3 4 5 6 7
пакетзарегистриров
анныхдокументов,п
оступившихдолжно
стномулицу,ответс
твенномузапредост
авлениегосударстве
нной(муниципальн
ой)услуги

Проведениесоответствиядокуме
нтовисведенийтребованиямнорм
ативныхправовыхактовпредостав
лениягосударственной(муниципа
льной)услуги

1рабочийдень должностн
оелицоУпо
лномоченн
огооргана,о
тветственн
оезапредос
тавлениего
сударствен
но(муници
пальной)
услуги

Уполномоченны
йорган)/ГИС

основанияотказ
ав
предоставлении
государственной
(муниципальной
)услуги,предусмо
тренныепунктом
2.16Администрат
ивногорегламент
а

проектрезультатапред
оставлениягосударств
енной(муниципально
й)услугипоформе,при
веденнойвприложени
и№2кАдминистратив
номурегламенту

4. Принятиерешения

проектрезультатапр
едоставлениягосуда
рственной(муници
пальной)услугипоф
ормесогласноприло
жению№1,
№2, № 3, №
4кАдминистративн
омурегламенту

Принятиерешенияопредоставлен
иягосударственной(муниципальн
ой)услугиилиоботказевпредоста
вленииуслуги

5рабочийдень должностн
оелицоУпо
лномоченн
огооргана,о
тветственн
оезапредос
тавлениего
сударствен
ной

Уполномоченны
й орган)/ГИС

– Результатпредоставле
ниягосударственной(
муниципальной)услу
гипоформе,приведен
нойвприложении№1,
№2,№ 3, №
4кАдминистративном
урегламенту,подписа
нный



1 2 3 4 5 6 7
Формированиерешенияопредост
авлениигосударственной(муниц
ипальной)услугиилиоботказевп
редоставлениигосударственной(
муниципальной)услуги

(муниципа
льной)
услуги;Ру
ководител
ьУполном
оченногоо
ргана)или
иноеуполн
омоченное
имлицо

усиленнойквалифици
рованнойподписьюру
ководителяУполномо
ченногоорганаилиино
гоуполномоченногои
млица

5. Выдачарезультата

формированиеирег
истрациярезультата
государственной(м
униципальной)услу
ги,указанноговпунк
те2.5Администрати
вногорегламента,в
формеэлектронног
о документавГИС

Регистрациярезультатапредоста
влениягосударственной(муници
пальной)услуги

послеокончан
ияпроцедуры
принятияреш
ения(вобщий
срокпредоста
влениягосуда
рственной(му
ниципальной
)
услугиневкл
ючается)

должност
ноелицоУ
полномоч
енногоорг
ана,ответс
твенноеза
предостав
лениегосу
дарственн
о(муници
пальной)у
слуги

Уполномоченны
й орган)/ГИС

–Внесение сведе ний о
конечномрезультатеп
редоставлениягосуда
рственной(муниципа
льной)услуги

Направлениевмногофункциональ
ныйцентррезультатагосударстве
нной(муниципальной)услуги,

всроки,устано
вленныесогла
шением

должностн
оелицоУп
олномочен
ного

Уполномоченны
йорган)/АИСМФ
Ц

Указаниезаявите
лемвЗапросеспос
обавыдачи

выдачарезультатагос
ударственной(муниц
ипальной)услугизаяв
ителюв



1 2 3 4 5 6 7
указанноговпункте2.5Админист
ративногорегламента,вформеэле
ктронного
документа,подписанногоусилен
нойквалифицированнойэлектрон
нойподписьюуполномоченногод
олжностноголицаУполномоченн
огооргана

о
взаимодейств
иимежду
Уполномочен
ныморганоми
многофункци
ональнымцен
тром

органа,отве
тственноез
апредостав
лениегосуд
арственно(
муниципал
ьной)услуг
и

результатагосуда
рственной(муниц
ипальной
) услуги
вмногофункцион
альномцентре,ата
кжеподачаЗапрос
ачерезмногофунк
циональныйцент
р

формебумажногодок
умента,подтверждаю
щегосодержаниеэлек
тронного
документа,заверенног
опечатьюмногофункц
иональногоцентра;
внесениесведенийвГ
ИСовыдачерезультат
агосударственной(му
ниципальной)услуги

Направлениезаявителюрезультат
апредоставлениягосударственно
й(муниципальной)услугивличны
йкабинетнаЕПГУ

Вденьрегистр
ациирезульта
тапредоставл
ениягосударс
твенной(мун
иципальной)
услуги

должностн
оелицоУпо
лномоченн
огооргана,
ответствен
ноезапредо
ставлениег
осударстве
нно(муниц
ипальной)у
слуги

ГИС Результат
государственной(муни
ципальной)услуги,напр
авленныйзаявителюнал
ичныйкабинетнаЕПГУ

6. Внесениерезультатагосударственной(муниципальной)услугивреестррешений
Формированиеирег
истрациярезультата
государственной(м
униципальной)ус

Внесениесведенийорезультатепр
едоставлениягосударственной(м
униципальной)услуги,указанном
впункте2.5

1рабочийдень должност
ноелицоУ
полномоч
енногоорг
ана,

ГИС -Результат
предоставления(госу
дарственной)муници
пальнойуслуги,указа
нныйв



1 2 3 4 5 6 7
луги,указанноговпу
нкте2.5Администра
тивногорегламента,
вформеэлектронно
го документавГИС

Административногорегламента,в
реестррешений

ответствен
ноезапредо
ставлениег
осударстве
нно(муниц
ипальной)у
слуги

пункте2.5Администр
ативногорегламентав
несенвреестр



Приложение№7
к

Административномурегламентупопредоставлениюмуниц
ипальнойуслуги

«Перераспределениеземель
и(или)земельныхучастков,находящи
хся в государственной или
муниципальнойсобственности, и
земельныхучастков,находящихся в
частнойсобственности»

кому:

(наименованиезаявителя(фамилия,имя,отч
ество–дляграждан,полноенаименованиеор
ганизации,фамилия,имя,отчестворуководи

теля-дляюридическихлиц),
егопочтовыйиндексиадрес,адресэлектрон

нойпочты)
Дата, номер

РЕШЕНИЕ
об отказе в приемедокументов, необходимыхдля

предоставленияуслуги

В приемедокументов, необходимыхдляпредоставленияуслуги:
«Перераспределениеземель и (или)земельныхучастков,находящихся
вгосударственнойилимуниципальнойсобственности, и земельныхучастков,находящихся
в частнойсобственности», Вам отказано по следующимоснованиям(выбратьнужное):

1. Заявлениеподано в
органгосударственнойвласти,органместногосамоуправления, в полномочиякоторых не
входитпредоставлениеуслуги;

2. В
запросеотсутствуютсведения,необходимыедляоказанияуслуги,предусмотренныетребовани
ямипункта2статьи39.29ЗемельногокодексаРоссийскойФедерации;

3. К заявлению не приложеныдокументы,предусмотренныепунктом3
статьи39.29ЗемельногокодексаРоссийскойФедерации;

4. Представленныедокументыутратилисилу на моментобращениязаявителя с
заявлением о предоставленииуслуги(документ, удостоверяющийличность;документ,
удостоверяющийполномочияпредставителязаявителя,
вслучаеобращениязапредоставлениемуслугиуказаннымлицом);

5. Представленныедокументысодержатподчистки и исправлениятекста, не
заверенные в порядке,установленномзаконодательствомРоссийскойФедерации;

6. Представленные в электронномвидедокументысодержат
повреждения,наличиекоторыхнепозволяет в полномобъемеиспользоватьинформацию и
сведения,содержащиеся в документахдляпредоставленияуслуги;

7. Заявление и документы,необходимыедляпредоставленияуслуги,поданы в
электроннойформе с нарушениемустановленныхтребований;

8. Выявленонесоблюдениеустановленныхстатьей11Федеральногозакона
от6апреля2011г. №63-ФЗ«Обэлектроннойподписи»
условийпризнаниядействительностиусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписи;

9. Наличиепротиворечивыхсведений в заявлении и приложенных кнему
документах;

10. Документы не заверены в



порядке,предусмотренномзаконодательствомРоссийскойФедерации
(документ,подтверждающийполномочия,заверенныйпереводнарусский язык

документов о регистрацииюридическоголица в иностранномгосударстве).
Дополнительнаяинформация: .
Вы вправеповторнообратиться в уполномоченныйорган с заявлениемо

предоставленииуслуги после устраненияуказанных нарушений.
Данный отказ можетбытьобжалован в досудебномпорядкепутемнаправленияжалобы

в уполномоченныйорган, а также в судебномпорядке.

(должность)(подпись)Ф.И.О.уполномоченноголица

____________________________________________________________


